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QUEM

SOMOS
Somos um Centro de Treinamentos Corporativo
que une a teoria e a prática, oferecendo soluções
educacionais em cursos presenciais e a distância,
desenvolvendo empresários, gestores, colaboradores
e estudantes com foco nas áreas: contábil, fiscal,
pessoal, financeira e de gestão que buscam uma
formação diferenciada com ferramentas inovadoras,
através de professores altamente qualificados,
proporcionando experiências e a geração
conjunta de conhecimento.
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DESDE

2017
27MIL

200

90%

A L U N O S   F O R M A D O S

T U R M A S   R E A L I Z A D A S

D E   S A T I S F A Ç Ã O   D O S
N O S S O S   A L U N O S 

+

+

+
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POR QUE ESTUDAR

COM A
GENTE

DESCONTOS
EXCLUSIVOS
EM TODOS OS
NOSSOS CURSOS;

INSTRUTORES
ALTAMENTE
QUALIFICADOS
E COM VIVÊNCIA
DE MERCADO;

GRUPO TIRA
DÚVIDAS NO
WHATSAPP;

MATERIAL
EXCLUSIVO E
ATUALIZADO;

ESTRUTURA
CONFORTÁVEL
COM SEGURANÇA;

AULAS PRÁTICAS
NO LABORATÓRIO;
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POR QUE DEVO
FAZE O

CURSO
O curso é uma ótima oportunidade para quem quer ingressar na área, no cargo
de Assistente de Departamento Pessoal ou Auxiliar Administrativo, é indicado
também para quem almeja o primeiro emprego, pois essa área gera muitas
oportunidades bastando somente ter o conhecimento apresentado neste curso.
Atualmente o mercado exige conhecimento das rotinas do Departamento
Pessoal e da CLT (Consolidação das Leis Trabalhistas), neste curso você
aprenderá todas as rotinas tais como: Registros (CTPS) e Controles de
Empregados, Organização de Arquivos e documentos, Processo de admissão,
Demissão, Rescisão, Processo de Homologação, Cálculos da Folha de
Pagamento, Cálculo de Férias, Apontamentos Folha de Ponto, Benefícios (Vale-
transporte, Auxílio Alimentação e outros, Recolhimento de Contribuições tudo
isso dentro das garantias da CLT.

Torne-se UM VERDADEIRO ASSISTENTE DE DP!

05/19



O
DEPARTAMENTO
PESSOAL
É uma das vertentes mais importantes da área de Contabilidade no
Brasil. Praticamente todos os tipos de empresas que mantêm
funcionários necessitam desse tipo de serviço, dada a
complexidade das leis trabalhistas.
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SALARIO
DE UM
PROFISSIONAL
DA AREA DE
DEP. PESSOAL?
SÃO MAIS DE 8.000 VAGAS DIVULGADAS
NO LINKEDIN A NÍVEL BRASIL.

ASSISTENTE DE DEPARTAMENTO PESSOAL´

´
ANALISTA DE DEPARTAMENTO PESSOAL

SUPERVISOR DE DEPARTAMENTO PESSOAL

1.931,00

2.901,00

3.624,00
*REF. GLASSDOOR.COM.BR PARA A REGIÃO CEARÁ
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O QUE VOCÊ VAI

APRENDER
INTRODUÇÃO:

Conceitos básicos;
Princípios do direito do trabalho;
Documentação necessária para a admissão de 

funcionários;
Exame médico;
Registro de empregados;
Carteira de trabalho;
Jornada de trabalho.

TIPOS DE CONTRATO DE TRABALHO:
Conceitos Básicos;
Contrato de experiência;
Estagiário(a);
Menor Aprendiz;
Trabalho temporário;
Intermitente;
Tele trabalho.

LICENÇAS E AFASTAMENTOS:
Conceitos básicos;
Interrupção do contrato de trabalho;
Suspensão do contrato de trabalho;
Licenças e Afastamentos;
Licença Motivo de Doença;
Acidente de Trabalho;
Licença Maternidade;
Paternidade;
Afastamento Militar;
Afastamento de Prisão Preventiva;
Afastamento Mandato Sindical;
Licença não remunerada;
Aposentadoria por invalidez.
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O QUE VOCÊ VAI

APRENDER
FOLHA DE PAGAMENTO:

Conceitos básicos;
Proventos;
Salário;
Adicional de insalubridade;
Adicional de periculosidade;
Adicional noturno;
Horas extras;
Comissões;
Descanso semanal remunerado;
Descontos;
Adiantamento;
Falta;
Descanso semanal remunerado;
Contribuição Sindical;
Vale transporte;
Vale Alimentação;
INSS;
IRRF;
Salário família;
FGTS;
RPA;
Pró-Labore.

DÉCIMO TERCEIRO:
Conceitos básicos;
Primeira Parcela;
Segunda Parcela;
INSS;
FGTS;
IRRF;
Médias variáveis;
Complemento;

SISTEMA DE FOLHA DE PAGAMENTO NA PRÁTICA:
Criando um Empresa;
Configuração do Sistema;
Cadastro de Funcionário.
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PROFESSORES
DO CURSO
PATRÍCIA
CAPISTRANO
Advogada, pós-graduada em Direito do Trabalho, Membro da Comissão de
Direito do Trabalho OAB-CE, Participante apoiada da Comissão de normas
técnicas aplicadas às áreas trabalhistas e previdenciárias do CRC-CE.
Palestrante e comunicadora com mais de 10 anos de experiência. Autora
de conteúdos (e-Social e Legislação Trabalhista).
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PROFESSORES
DO CURSO
RENAN
ALBUQUERQUE
Graduado em Ciências Contábeis pelo Centro Universitário Unifametro, possui
pós-graduação em Direito Trabalhista e Previdenciário pelo Centro
Universitário UniAmérica. Trabalha por mais de 6 anos na área de
departamento pessoal. Atualmente exerce a função de supervisor de
departamento pessoal na P&P Contabilidade. Professor de cursos de formação
na PP Treinamentos.
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PROFESSORES
DO CURSO
ELAINE
QUEVEDO
Profissional com mais de 18 anos de experiência na área de pessoa, planos
estratégicos de reestruturação, implantação de folhas de pagamento
(Fortes, Protheus, RM Labore e Domínio). Respoonsável pela análise e
viabilização de novos processos. Atualmente exerce o cargo de
Consultora Trabalhista na P&P Contabilidade, sendo responsável pela
Auditoria e cumprimentos da legislação trabalhista em clientes externos
de grande porte. Professora da PP Treinamentos.
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PROFESSORES
DO CURSO
WALTER
SOUSA
Graduando em Ciência Contábeis, MBA em Gestão Trabalhista e
Previdenciária – BSSP, Coordenador de Departamento Pessoal na
Planna Plus Contabilidade, Sócio da Agrega Gestão de Negócios e
Agrega Terceirização de Departamento Pessoal, Vice diretor de
comunicação e desenvolvimento profissional da Associação do
Contabilistas do Estado do Ceara – ACONTECE.
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NOSSAS
TURMAS
ANTERIORES
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O QUE OS
ALUNOS
FALAM
DE NÓS

17/19



EMPRESAS
QUE
CONFIAM
NO NOSSO
TRABALHO
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FICOU COM
DUVIDAS?
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CONTATE-NOS
´

(85) 98616.7319

pptreinamentos

pptreinamentos.com

pptreinamentos

pptreinamentos
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